Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego zaprasza do ztozenia oferty na przygotowanie projektu
identyfikacji wizualnej oraz opracowanie koncepcji, wykonanie oraz wdrozenie strony internetowe;j
Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego (dalej: Strona) dostepnej pod adresem https://iuw.edu.pl

1. ZAMAWIAJACY | PLATNIK
Zamawiajgcy: Uniwersytet Warszawski na potrzeby:

Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego (sekcja Centrum Wspétpracy i Dialogu UW), al. Ujazdowskie 4,
00-478 Warszawa, tel. 22 554 07 35.

Ptatnik: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, NIP
5250011266, REGON 000001258.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA, FORMA ZAWARCIA UMOWY

W terminie 90 dni od dnia podpisania umowy. Czas realizacji jest jednym z kryteriéw wyboru oferty
(pkt 8)

Z oferentem, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zawarta zostanie umowa o dzieto wraz
z przekazaniem praw autorskich zgodnie ze wzorem obowigzujagcym na Uniwersytecie Warszawskim.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - PROJEKT IDENTYFIKACJI WIZUALNE)J

3.1. aktualizacja logotypu (w tym: wyréwnanie znaku na dole; ujednolicenie koloréw) dla
podstawowych formatéw kontry (full kolor, biate, czarne, granat) oraz dwdch opcji ksztattu
(poziom oraz kwadrat) w formacie .pdf, .ai oraz .png;

3.2. okreslenie palety koloréw w przestrzeniach kolorystycznych CMYK, Panteone, RGB, HEX;

3.3. wersja logo ,mini” czyli sktadajgcego sie z maksymalnie dwéch przestrzeni kolorystycznych
dla dwéch opcji ksztattu (poziom oraz kwadrat) w formacie .pdf, .ai oraz .png;

3.4. wersja angielska logotypu dla podstawowych formatéw kontry (full kolor, biate, czarne,
granat) oraz dwdch opcji ksztattu (poziom oraz kwadrat) w formacie .pdf, .ai oraz .png;

3.5. wzér prezentacji power point w formacie 16:9 sktadajacy sie z 5 podstawowych slajdéw
(wprowadzajacy, zakonczenia, 3 slajdy informacyjne);

3.6. wzor papieru firmowego dostosowany do arkusza a4, w jakosci do druku (minimum 300 dpi);

3.7. wzor prezentacji a4, pion, mozliwy do wykorzystywania miedzy innymi w raportach z dziatan
jednostki sktadajacy sie z 3 podstawowych slajdow (strona otwarcia, czysta strona opisu,
strona zamykajgca);

3.8. ustalenie bazy uzywanych fontéw (zwtaszcza bazy fontéw podstawowych, dostepnych w
programach takich jak Google Sheets oraz Microsoft Office, jak i fontéw “okazyjnych”);

3.9. Wzor certyfikatow/zaswiadczen o udziale w formacie A4, poziom, w jakosci do druku (min.
300 dpi) w 5 wersjach kolorystycznych;

3.10. Pakiet 30 ikon w formacie .png o jakosci minimum 300px do wykorzystania w
prezentacjach, przyporzadkowanych do stow kluczy przekazanych przez zamawiajgcego (ie.:
rozwoj, przedsiebiorczosé, zajecia, warsztaty, szkolenia, eksperci, spotecznosci, osoba, etc.);

3.11. Infografiki dla 3 podstawowych poziomdéw pracy Inkubatora UW w wersji dla
podstawowych formatow kontry (full kolor, biate, czarne, granat) w formacie .pdf, .ai oraz
-png;

3.12. Ramki do postéw graficznych do wykorzystywania w mediach spotecznosciowych w
oparciu o 3 podstawowe poziomy pracy Inkubatora UW w wersji do wykorzystania w mediach
spotecznosciowych — 3 nadrzedne formaty dostosowane do opcji poziomej, kwadrat,
pionowej;



3.13. cover photo do wykorzystywania w mediach spotecznosciowych (Facebook i LinkedIn);

3.14. Wzér budowania logotypdw wydarzen jednostki, w tym aktualizacja obecnych
logotypdw. Na wzdr powinien sktadac sie font oraz propozycja jego graficznej reprezentacji.
Przekazanie zleceniodawcy wybranego fontu w formie pliku OpenType wraz z prawem do
wykorzystywania go. W tym punkcie jesteSmy otwarci o negocjacje realizacji projektu.
Gtéwnym celem dziatania jest usystematyzowanie prezentacji wydarzen jednostki i
dopuszczamy mozliwos¢ innego rozwigzania, rekomendowanego przez zleceniobiorce;

3.15. Aktualizacja, na podstawie zbudowanego wzoru logotypdéw, 10 logotypéw wydarzen
(MatchlT, SkillsBox, oraz innych, przekazanych przez zleceniodawce);

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — STRONA WWW

4.1. Efektem koncowym Zamodwienia powinna by¢ strona o charakterze wizerunkowo-
informacyjnym, budujgca marke pracodawcy bedaca typowa wizytéwka firmy, ktéra ma
budowaé tozsamos$¢ marki Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego wokét kluczowych
komunikatow:

° wspieranie innowacyjnosci;
. nowoczesne podejscie do przedsiebiorczosci;
. luzne i przyjazne podejscie.
4.2. Wizerunkowy i budujgcy marke pracodawcy charakter strony musi by¢ odzwierciedlony
w nowoczesnej stylistyce i grafice projektu oraz sposobie prezentacji tresci, z wykorzystaniem
takich form jak: techniki animacji, techniki video, infografiki. Musi ponadto uwzgledniaé
oczekiwania grup docelowych wskazanych w pkt. 3.3. w zakresie przyjaznych i uzytecznych
interfejsow.
4.3. Grupy docelowe Strony:
. studenci Uniwersytetu Warszawskiego i Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego;
° kadra obu uczelni;
. partnerzy/sponsorzy;
. media.
4.4. Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie
4.4.1.przygotowanie Strony w oparciu o otwarte oprogramowanie CMS (Wordpress);
4.4.2.opracowanie projektu graficznego oraz funkcjonalnosci Strony w oparciu o
przygotowang przez Zamawiajgcego mape strony oraz zgodnie z zasadami UX design, w
jezyku polskim. Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie modyfikacji w mapie strony
rekomendowanych przez Wykonawce, o ile takie sie pojawig i zostang zaakceptowane
przez Zamawiajgcego;

4.4.3.przygotowanie grafik na potrzeby Strony zgodnie z identyfikacja wizualng
zamawiajgcego;

4.4.4.wykorzystanie zdjec¢ z bazy zdje¢ uniwersytetu lub wykonanie spersonalizowanych zdjec
do identyfikacji wizualnej strony;

4.4.5.programowanie Strony, przeniesienie i wdrozenie Strony na serwer Zamawiajgcego oraz
jej publikacje;

4.4.6.przeprowadzenie dwukrotnych testéw online Strony i przekazanie Zamawiajgcemu
kazdorazowo raportu w formie PDF;

4.4.7.przekazanie praw autorskich do Strony, w tym praw do: grafik, animacji oraz pozostatego
kontentu;

4.4.8.przekazanie dokumentacji technicznej Strony

4.4.9.przekazanie bazy zdjeé wraz z licencjg do ich bezterminowego uzytkowania;



4.4.10. swiadczenie ustug gwarancyjnych dla Strony w liczbie 30 godzin zegarowych,
maksymalnie przez okres 12 miesiecy od daty podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego;

4.4.11. przeprowadzenie szkolenia z obstugi panelu CMS (dopuszczalna forma online);

4.4.12. umozliwienie logowania do istniejgcego panelu uzytkownika;

4.4.13. wprowadzenie dodatkowych usprawnien zabezpieczajacych zaplecze przed atakami
typu brute force;

4.4.14. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania autorskich praw majgtkowych lub
licencji dla wszelkich materiatéw graficznych i multimedialnych przygotowanych na
Strone wraz z prawem do modyfikacji i wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem.

4.5. Wymagania techniczne dotyczace Strony:

4.5.1.Strona wykorzystywac bedzie relacyjng baze danych (zgodng ze standardem SQL-92 lub
nowszym). Nie dopuszcza sie przechowywania tresci jedynie w postaci statycznych
podstron internetowych;

4.5.2.Strona internetowa musi by¢é responsywna;

4.5.3.Wymagane jest zastosowanie nowoczesnych technologii tworzenia portali
internetowych takich jak np. HTMLS5, CSS itd. Preferowane jest uzycie JavaScript poprzez
frameworki ReactJS, Angular JS lub VuelS;

4.5.4.Strona powinna wykorzystywaé system CMS, umozliwiajagcy Zamawiajgcemu
samodzielne zarzgdzanie jego strukturg, wyglagdem i trescig, biezace aktualizowanie,
dodawanie, zmienianie tresci i grafik, usuwanie, podmienianie zatgcznikow w postaci
plikéw oraz materiatdw graficznych i multimedialnych;

4.5.5.Strona powinna mie¢ mozliwo$é dalszego rozwoju po wygasnieciu Umowy z Wykonawca,
m.in. o rozbudowe witryn i stron, zmiane szaty graficznej, nagtéwka i stopki oraz uktadu
menu nawigacyjnego i rozmieszczenia poszczegdlnych elementdéw Strony;

4.5.6.Strona musi korzysta¢ z CMS Wordpress, a Wykonawca ma przekaza¢ lub wskazaé
Zamawiajgcemu aktualng dokumentacje uzytkownika i administratora po podpisaniu
protokotu odbioru;

4.5.7.Strona musi umozliwia¢ prawidtowe wyswietlanie tresci oraz obstuge stron dla
uzytkownikow nastepujacych przegladarek internetowych w wersjach: Chrome 88,
Firefox 79, Safari 13, Opera 74, Microsoft Edge 79;

4.5.8.w przypadku korzystania kodu JavaScript musi on dziata¢ prawidtowo w wyzej
wymienionych przeglagdarkach;

4.5.9.w przypadku korzystania ze starszych przeglgdarek na Stronie powinien wyswietli¢ sie
komunikat o sposobie poprawnego wyswietlania oraz wersji przegladarek, do ktérych
Strona jest zoptymalizowana wraz z linkiem;

4.5.10. Strona powinna umozliwia¢ wykonanie backupu w taki sposdb, aby w razie potrzeby
mozliwe byto szybkie przywrdécenie jego funkcjonalnosci;

4.5.11. Strona ma by¢ responsywna, tj. dopasowywac szerokos¢ i uktad elementéw
wyswietlanej strony internetowej w zaleznosci od uzytego urzadzenia wyswietlajgcego.
Powinna by¢ zaprojektowana przy uzyciu punktéw granicznych:

. desktop 992px;
° tablet 768px;
° mobile 576px;

4.5.12. System CMS oraz udostepniona za jego pomocg Strona muszg by¢ oparte na stylach
CSS do formatowania prezentowanych tresci, a struktura dokumentu musi zapewniac
poprawnos$¢ semantyczng oraz oddzielenie wygladu od tresci;



4.5.13. Strona musi umozliwia¢ wielojezycznosé, przy czym w ramach Umowy Wykonawca
opracuje wytgcznie strony w wersji polskiej (bazowa);

4.5.14. Strona musi spetnia¢ wymagania szybkiej i wygodnej publikacji tresci dowolnego typu
(artykutow, dokumentow, plikow, zdjeé, multimediow, elementow typu pop-up itd.), bez
potrzeby posiadania specjalistycznej wiedzy technicznej w zakresie kodowania HTML;

4.5.15. Strona musi zapisywac i udostepniac historie wszystkich operacji administratora oraz
redaktoréw — wiacznie z logowaniem. Historia musi by¢ dostepna dla administratora i
pozwalaé na wyszukiwanie oraz filtrowanie co najmniej takich atrybutéw jak: data i czas
operacji z doktadnoscig co do minuty, nazwa uzytkownika, rodzaj operacji, miejsce
wykonania operacji lub nazwa pliku, na ktérym wykonano operacje;

4.5.16. Strona musi umozliwia¢ zbieranie statystyk — Google Analytics lub réwnowazne, tj.
liczba odwiedzin, udostepnienia na portalach spotecznosciowych, $ciggalnosé
zatgcznikoéw itp., liczba odwiedzin dziatdw i catosé Strony, czas pozostawania na Stronie
www, liczba nowych wejs¢, liczba wejs¢ powtdrnych, najczesciej odwiedzane podstrony,
Sciezki itp. Wszystkie generowane statystyki bedg ograniczone do mozliwosci systemu
Google Analytics (lub réwnowaznych). Wykonawca wdrozy kod Google Tag Manager w
oparciu o konto Google Analytics Zamawiajgcego.

4.5.17. Wykonawca wdrozy wszystkie wymagania dot. dostepnosci tresci internetowych
zgodnych z WCAG 2.1, spetniajgc wszystkie kryteria wynikajgce z Ustawy z 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 848).

4.6. Domena i hosting zostang zapewnione przez Zamawiajgcego.
4.7. Swiadczenie gwarancji, warunki gwaranciji:

4.7.1.Wykonawca udzieli gwarancji jakosci na zrealizowany przedmiot zamdwienia na
minimum 12 miesiecy od daty podpisania protokotu odbioru.

4.7.2.W ramach ceny Oferent w trakcie trwania okresu gwarancji dba o poziom
bezpieczenstwa strony;

4.7.3.gwarancja Swiadczona bedzie w dni robocze w godzinach 7-17

4.7.4.czas reakcji Oferenta na otrzymane zgtoszenie nie moze by¢ dtuzszy niz 6 godzin, liczony
w czasie godzin pracy wskazanych w punkcie 4.7.3.;

4.7.5.0ferent ma mozliwos¢ wprowadzenia tymczasowego rozwigzania, gwarantujgcego
zapewnienie funkcjonalnosci i bezpieczenstwa strony.

4.8. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, z ktérym podpisze Umowe, materialy dotyczace
projektowanej Strony.

5. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Do udziatu w postepowaniu dopuszczone bedg podmioty spetniajgce ponizsze warunki, weryfikowane
na podstawie oswiadczen bedacych zatgcznikiem do formularza zapytania ofertowego i dofagczonych
dokumentdw. Niespetnienie jakiegokolwiek z nizej wymienionych warunkéw skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty. Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie
wymaga posiadania specjalistycznych uprawnien.

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktéry spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

o wykonaty w ciggu ostatnich 2 lat co najmniej 5 stron internetowych w technologii wskazanej
w pkt 4 (linki wskazane w o$wiadczeniu);

e do co najmniej 2 ze stron wskazanych powyzej spetniajg kryteria dostepnosci wskazane w pkt
4;



e czynnosci wskazane w zaproszeniu do ztozenia oferty wchodzg w zakres dziatalnosci oferenta.

6. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany zakresu umowy wskazanego w opisie przedmiotu
zamoéwienia z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego wyfacznie
w formie pisemnego aneksu.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (wzér w zatgczeniu) wraz z zatacznikiem nr 1 —
aktualnym odpisem z KRS lub CEIDG lub zyciorysem zawodowym (dla os. fizycznych).

Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentdéw (formularza ofertowego i zatgcznikow)
do dnia 21 wrzesnia 2021 roku do godz. 23:59 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
stronawww@inkubator.uw.edu.pl

8. WARUNKI I KRYTERIA OCENY OFERT

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

a. posiadajg w przedmiocie dziatalnosci PKD lub doswiadczeniu zawodowym wynikajgcym z CV
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamdwienia. Ocena bedzie dokonana na podstawie
nadestanego odpisu aktualnego z KRS lub wpisu do CEIDG lub zyciorysu osoby wskazanej do
realizacji zamowienia (w przypadku oferty osoby fizycznej) stanowigcego zatgcznik nr 1 do
oferty;

b. s w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamdwienia i przedstawia
oswiadczenie zawarte w formularzu ofertowym. Ocena na podstawie oswiadczenia
w formularzu oferty.

Kryteria oceny:

e cena brutto (70%). Maksymalng liczbe punktéw (70 pkt) zdobedzie oferta o najnizszej cenie.
Pozostate oferty bedg punktowane wg wzoru: (cena brutto najtanszej oferty/cena oferty
brutto) x 70 pkt.

e czas realizacji (30%) — oferta o deklarowanym najkrétszym czasie realizacji otrzyma
maksymalng (30 pkt) liczbe punktow. Pozostate oferty zostang ocenione wg wzoru: (najkrotszy
czas realizacja x 30 pkt)/czas realizacji rozpatrywanej oferty.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie sumy punktéw wedtug powyzszych
kryteridw oceny. Zamdwienie otrzyma Wykonawca z najwiekszg liczbg punktow.

Cena zawarta w ofercie ma charakter catosciowy i musi uwzglednic¢ wszystkie elementy niezbedne do
realizacji przedmiotu zamdwienia. Przy kalkulacji ceny oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie
naleznosci publicznoprawne, kwota podatku VAT obliczona wedtug stawki zgodnej z przepisami
obowigzujgcymi na dzien sktadania Ofert, koszty, narzuty i sktadniki, ktére poniesie Wykonawca w
zwigzku z realizacjg Zamdwienia, zgodnie z zakresem Zamodwienia okreslonym w opisie przedmiotu
zamodwienia, a takze wszelkie ewentualne upusty, rabaty. Wszystkie sktadniki cenowe zawarte w
ofercie powinny by¢ liczone do dwéch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.



Nie przewiduje sie zamdwien uzupetniajgcych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgdac od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Oferenta
oraz mozliwos¢ zmiany warunkéw lub odwotania zamoéwienia bez podawania przyczyn.

Informacja na temat wynikdéw wyboru oferty zostanie przekazana Oferentom drogg elektroniczng oraz
na stronie internetowej zamawiajgcego.

9. INFORMACIJE DOTYCZACE RODO (DLA OSOB FIZYCZNYCH SKtADAJACYH OFERTE)

a. Przetwarzanie danych osobowych Oferenta, okreslonych w ofercie, odbywa sie na zasadach
okres$lonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

b. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowe;j
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

c. Oferent sktadajg oferte potwierdza, iz zapoznat sie z informacjg dotyczaca przetwarzania jego
danych osobowych.

10. DODATKOWE INFORMACIE
Wszelkich pytania dot. zapytania nalezy kierowa¢ na adres: basia.holli@inkubator.uw.edu.pl


http://www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/

