Regulamin Strefy Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego

§1

1. Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego (dalej: ,Inkubator UW”) jest sekcjg Centrum Wspotpracy i Dialogu UW, powotang

w celu wspierania postaw i zachowan przedsiebiorczych w spotecznosci akademickiej.

2. Do korzystania ze Strefy Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego (dalej: , Strefa IUW”) uprawnione s3:

a) podmioty, ktdre wynajmujg i korzystajg z powierzchni biurowej Strefy IUW, w tym zidentyfikowani przez nie: pracownicy,
osoby zatrudnione na podstawie umowy cywilnoprawnej, wifasciciele, cztonkowie wykreowanych przez te podmioty
zespotéw;

b) osoby bedace pracownikami Uniwersytetu Warszawskiego, osoby zatrudnione na Uniwersytecie Warszawskim na
podstawie umoéw cywilnoprawnych oraz osoby, ktore z ramienia Uniwersytetu Warszawskiego biorg udziat w dziataniach
Inkubatora UW,

- zwane dalej facznie ,,Uzytkownikami”.

§2

1.  Uzytkownicy Strefy IUW wspottworzg spotecznosé stuzgcg wzajemnemu korzystaniu z wiedzy, doswiadczen i umiejetnosci.
Korzystanie ze Strefy IUW polega na udostepnieniu Uzytkownikom powierzchni biurowej Strefy IUW, zlokalizowanej na
poziomie +3 gmachu Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie, przy ul. Dobrej 56/66.

3. Dla Uzytkownikéw okreslonych w §1 ust 2. lit. a korzystanie ze Strefy IUW w rozumieniu niniejszego Regulaminu polega na
najmie powierzchni biurowej Strefy [IUW wskazanej w ust. 2. Korzystanie w tej formie ze Strefy IUW musi by¢é poprzedzone
zawarciem umowy najmu powierzchni biurowe;j.

4. Dla Uzytkownikow okreslonych w §1 ust 2. lit. b korzystanie ze Strefy IUW w rozumieniu niniejszego Regulaminu polega na
nieodptatnym korzystaniu z powierzchni biurowej Strefy IUW wskazanej w ust. 2, po konsultacji z przedstawicielami Centrum
Wspétpracy i Dialogu UW.

§3

Strefa IUW, zarzadzana przez Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego, pozostaje pod opieka wyznaczonego pracownika
Inkubatora UW lub Centrum Wspétpracy i Dialogu UW (dalej: , koordynator Strefy IUW”). Koordynator Strefy IUW zajmuje sie
dbaniem o sprawne dziatanie przestrzeni oraz kontaktem z jej Uzytkownikami. Wszelkie sprawy dotyczgce wynajmu, administracji
czy funkcjonowania Strefy IUW nalezy zgtaszaé i uzgadnia¢ ze wskazanym koordynatorem Strefy I[UW.

§4

1. Uzytkownicy otrzymuja dostep do Strefy IUW na podstawie indywidualnej karty dostepu.

Whioskujac o wyrobienie karty dostepu Uzytkownik zobowigzuje sie do zapoznania sie z Regulaminem korzystania z Systemu
Kontroli Dostepu budynku Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie potozonej przy ul. Dobrej 56/66 (dalej: ,,Regulamin SKD”)
oraz przestrzegania jego postanowien. Uzytkownik zobowigzuje sie do podpisania oswiadczenia o zapoznaniu sie
z Regulaminem SKD w momencie odbioru karty dostepu u wskazanego pracownika administracji Uniwersytetu
Warszawskiego.

3.  Wyrobienie karty wymaga podania danych osobowych Uzytkownika (imienia, nazwiska oraz nazwy firmy/organizacji osoby
bedacej Uzytkownikiem Strefy IUW) koordynatorowi Strefy IUW, ktdére zostang przekazane pracownikowi administracji
Uniwersytetu Warszawskiego odpowiedzialnego za wydawanie kart dostepu. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
w zwigzku z wydawaniem i obstugg kart dostepu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Dyspozycja wydania nowych kart dostepu zostanie przekazana niezwtocznie pracownikowi administracji Uniwersytetu
Warszawskiego, odpowiedzialnego za wydawanie kart, po uzyskaniu niezbednych danych osobowych uzytkownika.

5. W przypadku potrzeby wyrobienia dodatkowej karty dostepu dla nowego Uzytkownika zapotrzebowanie nalezy zgtosic¢
z 7-dniowym wyprzedzeniem do koordynatora Strefy IUW.

6. Karty dostepu sg indywidualnie przypisane do Uzytkownika. Niedozwolone jest wymienianie, pozyczanie, kopiowanie lub
powierzanie karty innej osobie.

7. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty jej posiadacz jest zobowigzany pokry¢ koszt wytworzenia duplikatu w wysokosci
zgodniej z pkt. 11 Regulaminu SKD.

8. W przypadku zgubienia badz zniszczenia karty Uzytkownik jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia koordynatora
Strefy IUW.



§5

Uzytkownicy mogg przyjmowaé Gosci w Strefie IUW w miejscach do tego przeznaczonych, tj. w salach spotkan oraz
w pomieszczeniach biurowych bedacych przedmiotem umowy najmu.

Uzytkownik jest zobowigzany do wpuszczania oraz wypuszczania swoich Gosci ze Strefy IUW.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkiego rodzaju szkody, w tym uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotow
wyposazenia i urzadzen, wyrzadzone w Strefie [IUW przez zaproszonych Gosci.

Zabronione jest wpuszczanie do Strefy IUW oséb niepozadanych (niebedacych Uzytkownikami bgdz Gos¢mi Uzytkownikéw
Strefy IUW) i pozostawianie ich bez nadzoru.

§6

Wszyscy Uzytkownicy Strefy IUW s zobowigzani do poszanowania przestrzeni wspdlnej, osobistej oraz pracy innych
Uzytkownikéw, w tym do niezaktdcania przebiegu spotkan.

Nalezy ogranicza¢ rozmowy telefoniczne poza wyznaczonymi miejscami w Strefie IUW (specjalnie przeznaczona do tego budka
telefoniczna, zamkniete sale spotkan).

§7

Uzytkownicy zobowigzani sg do dbania o porzadek zaréwno w zajmowanych przez nich pomieszczeniach biurowych,
jak i przestrzeni wspdlnej, w szczegdlnosci:

HwnN e

a) kazdy Uzytkownik zobowigzuje sie do utrzymania czystosci w obrebie swojego stanowiska pracy;

b) nalezy dbac o czystos¢ urzadzen wspadlnych m.in.: lodéwka, mikrofaldowka, zlew, ekspres do kawy;

c) naczynia nalezy w stanie nienaruszonym oddac¢ do uzytku innym Uzytkownikom Strefy IUW w stanie w petni nadajgcym
sie do ponownego wykorzystania. Uzytkownicy sg odpowiedzialni za naczynia pozostawione przez swoich gosci;

d) zywnos$¢ umieszczana w lodéwce powinna byé oznaczona w sposdb pozwalajgcy na identyfikacje wtasciciela i opisana
datg przydatnosci do spozycia;

e) do 25 dnia kazdego miesigca nalezy dokona¢ przegladu lodéwki i wyrzuci¢ nienadajace sie do spozycia produkty;

f)  w Strefie IUW obowiazuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, palenia wyrobdw tytoniowych (w tym korzystania
z tzw. e-papierosow) oraz przyjmowania innych srodkéw odurzajgcych, czy znajdowania sie pod ich wptywem.

§8

W Strefie IUW dostepne s3 sale spotkan.

Uzytkownicy otrzymuja dostep do elektronicznego grafiku rezerwacji sali spotkan od koordynatora Strefy [UW.

Przed spotkaniem nalezy kazdorazowo dokona¢ rezerwacji sali w w/w grafiku.

Po zakoniczeniu spotkania Uzytkownicy korzystajgcy z sali s3 zobowigzani do przywrdcenia porzadku i ustawienia mebli
w pierwotnej konfiguracji oraz usuniecia wykorzystanych materiatéw biurowych (np. zuzyte kartki do flipchartu).

§9

W Strefie IUW dostepne sg meble bedace wtasnoscig Uniwersytetu Warszawskiego.

Czes$¢ mebli na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego bedacego zatacznikiem do umowy najmu przekazywana jest
na wytgczne uzytkowanie najemcow przestrzeni biurowe;j.

Wolny zaséb meblowy moze dodatkowo zostaé udostepniony Uzytkownikom przy kazdorazowym zgtoszeniu
zapotrzebowania i jego akceptacji przez koordynatora Strefy IUW z odpowiednim wyprzedzeniem.

§10

Z dbatosci o spdjnos¢ wystroju i porzadek w przestrzeni wspdlnej Strefy IUW identyfikacja wizualna Uzytkownikéw wymaga
uzgodnienia z koordynatorem Strefy IUW, w szczegdlnosci:

a) tabliczki przydrzwiowe, tabliczki na skrzynki pocztowe, zawieszki na tablice informacyjng tworzone s3 przez koordynatora
Strefy IUW, przy czym zasady ponoszenia kosztdw powyzszego ustalone zostang w umowie najmu lub w odrebnej
umowie;

b) umieszczanie materiatéw identyfikacyjnych i promocyjnych w przestrzeniach wspdlnych Strefy IUW, np. plakatow i roll-
upow, wymaga kazdorazowo uzyskania zgody koordynatora Strefy IUW. Zgoda okresla umiejscowienie, tres¢, forme oraz
mozliwy czas ekspozycji materiatu.



§11

Uzytkownicy Strefy IUW zobowigzani s3 do natychmiastowego zgtaszania wszelkich usterek i problemoéw technicznych
koordynatorowi Strefy IUW.

§12
Inkubator UW nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w Strefie IUW przez jej Uzytkownikow i ich Gosci.
§13

Uzytkownicy majg obowigzek przestrzegac¢ odpowiednich przepiséw prawa, w tym zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz obowigzkdw i zalecen wynikajgcych z przeciwdziatania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2.

§14

Uzytkownicy zobowigzuja sie do niekorzystania z Internetu w sposdb niezgodny z przepisami prawa. Za wszelkie dziatania tego
rodzaju wytgczng odpowiedzialnos¢ ponoszg ich sprawcy.

§15

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w Strefie [IUW zainstalowany jest monitoring wizyjny, ktory rejestruje obraz przed wejsciem
do Strefy IUW. Akceptujac niniejszy Regulamin Uzytkownik o$wiadcza, ze wyraza zgode na utrwalenie swojego wizerunku w celu
zapewnienia bezpieczenstwa w Strefie IUW.

§16

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz pozostatych przepiséw prawa obowigzujacych na
terenie kompleksu budynku Biblioteki Uniwersyteckiej, w tym m.in. regulaminéw, wytycznych i instrukcji, w szczegdlnosci
Regulaminu SKD, ktérych zapisy majg pierwszenstwo przed zapisami niniejszego Regulaminu.

§17

Inkubator UW ma prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Kazda zmiana wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia na stronie
www.strefa.iuw.edu.pl oraz bedzie zakomunikowana uzytkownikom nie pdzniej niz na 7 dni przed wprowadzeniem nowego
brzmienia Regulaminu.

§18
Informacje na temat zbierania oraz przetwarzania danych osobowych stanowig zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

a) Zafacznik nr 1 — Obowigzek informacyjny — monitoring wizyjny;
b) Zatgcznik nr 2 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

§19

Akceptacja niniejszego Regulaminu jest wymogiem koniecznym do korzystania ze Strefy IUW. Reprezentanci podmiotow
wskazanych w §1 ust. 2 lit. a, zawierajgcy umowe najmu w imieniu tych podmiotdw, zobowigzani sg do zapoznania z niniejszym
Regulaminem wszystkich osdb wskazanych w §1 ust. 2 lit. a oraz §5. Osoby wskazane w §1 ust. 2 lit. b zobowigzane sg do
zapoznania z niniejszym Regulaminem wszystkich oséb wskazanych w §5.
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Zatacznik nr 1
Obowigzek informacyjny — monitoring wizyjny.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych utrwalonych za pomoca monitoringu wizyjnego.

Administrator

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28,
00-927 Warszawa.
Z administratorem mozna kontaktowac sie:
e listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa (nalezy wskaza¢ jednostke
organizacyjng Uniwersytetu, do ktérej kierowana jest korespondencja);
e telefonicznie: 22 55 20 000.

Inspektor ochrony danych (I0D)

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan kontaktowaé¢ mailowo pod adresem:
iod@adm.uw.edu.pl.

Z 10D mozna kontaktowa¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez
Uniwersytet Warszawski oraz korzystania przez Pani/Pana z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach:
e  zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczerstwa oséb przebywajacych na terenie Uniwersytetu Warszawskiego;
e zapewnienie ochrony os6b i mienia, w tym mienia Uniwersytetu Warszawskiego;
e ograniczenie wykroczen, przestepstw oraz czynow, o ktorych mowa w Dziale VII ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce oraz utatwienie ustalenia ich sprawcéw;
e ustalenie przebiegu zdarzen naruszajgcych bezpieczenstwo i porzadek publiczny na Uniwersytecie Warszawskim;
e zachowanie tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy przedsiebiorcy;
e zachowanie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.
Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu:
e ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu sgdowym, administracyjnym lub tez innym postepowaniu
pozasgdowym.

Okres przechowywania danych osobowych

Nagrania z monitoringu wizyjnego przechowywane sg przez okres niezbedny dla realizacji celé6w prowadzonego monitoringu
wizyjnego, przy czym okres ten nie jest dtuzszy niz trzy miesigce od dnia nagrania.
Szczegétowych informacji o okresie przechowywania nagran mozna uzyskac¢ od wtasciwe]j jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
Warszawskiego w ktorej funkcjonuje system monitoringu wizyjnego. Dane kontaktowe:

e  Bijuro ds. Nieruchomosci ,,Powisle”, ul. Dobra 56/66, 00-312 Warszawa, tel. 22 55 25 918.

Odbiorcy danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych bedg posiadaé upowaznieni pracownicy lub wspdtpracownicy Uniwersytetu
Warszawskiego, ktorzy muszg przetwarzaé Panstwa dane w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych.

Odbiorcami Panistwa danych osobowych mogg by¢ takze podmioty, ktdrym administrator zleci wykonanie okreslonych czynnosci
(np. konserwacja systemu monitoringu wizyjnego), z ktérymi wigze sie koniecznosé przetwarzania danych osobowych.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego w

okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu, prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach, prawo zgdania usuniecia danych
jej dotyczacych, sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, a takze prawo wniesienia sprzeciwu.


mailto:iod@adm.uw.edu.pl

Wiecej informacji o prowadzonym monitoringu wizyjnym mozna uzyska¢ kontaktujgc sie z wtasciwg jednostkg organizacyjna
stosujacg monitoring wizyjny. Dane kontaktowe:

e  Biuro ds. Nieruchomosci ,,Powiéle”, ul. Dobra 56/66, 00-312 Warszawa, tel. 22 55 25 918.

Gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu
wtasciwego w sprawie ochrony danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Obowigzek podania danych i konsekwencja niepodania danych
Przebywajgc na terenie Uniwersytetu Warszawskiego dobrowolnie przekazuje Panstwo Uniwersytetowi Warszawskiemu swoje

dane osobowe. Jezeli nie chcg Panstwo, by Panstwa wizerunek zostat utrwalony w systemie monitoringu wizyjnego nalezatoby
zrezygnowac z wejscia na teren Uniwersytetu Warszawskiego, ktory zostat objety monitoringiem wizyjnym.



Zatacznik nr 2

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927
Warszawa.
Z administratorem mozna kontaktowac sie:

* listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa (nalezy wskaza¢ jednostke
organizacyjna do ktérej kierowana jest korespondencja);
= telefonicznie: 22 55 20 000.

Inspektor Ochrony Danych (I0D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowa¢ mailowo pod adresem:
iod@adm.uw.edu.pl.

Z 10D mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Paristwa danych osobowych przez Uniwersytet
Warszawski oraz korzystania przez Pafistwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji nt. Strefy Inkubatora UW, wydawanie kart
dostepu do Strefy Inkubatora UW, itp.

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Panistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu wydania i obstugi elektronicznych kart dostepu do Strefy Inkubatora
Uniwersytetu Warszawskiego. Przetwarzanie Panstwa danych jest niezbedne dla zapewnienia Panistwu dostepu do Strefy
Inkubatora Uniwersytetu Warszawskiego, czyli wykonania przez UW zadania realizowanego w interesie publicznym.

Podstawe do przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO?.
Okres przechowywania danych

Panstwa dane bedg przetwarzane przez czas trwania waznosci Panstwa karty dostepu. Po uptywie tego czasu lub w przypadku
zwrdécenia karty, Panstwa dane osobowe zostang niezwtocznie usuniete.

Odbiorcy danych

Dostep do Panistwa danych osobowych bedg posiada¢ upowaznieni pracownicy Uniwersytetu Warszawskiego, ktérzy musza
przetwarzac Panstwa dane w zwigzku z realizowanym projektem.

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych
Gwarantujemy Panstwu realizacje wszystkich Panstwa praw na zasadach okreslonych przez RODO tj. prawo do:

» dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

=  sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

*  ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

*  usuniecia danych osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO);

* whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowiazek podania danych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych jest niezbedne dla wydania i obstugi elektronicznych kart dostepu do Strefy Inkubatora Uniwersytetu
Warszawskiego.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)
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