13/IUW/2023

Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego zaprasza do ztozenia oferty na kompleksowgq organizacje gali
finatowe] wyjazdu BraveCamp 2023 w Warszawie 1.09.2023 .

1. ZAMAWIAIJACY | PLATNIK
Zamawiajgcy: Inkubator Uniwersytetu Warszawskiego (sekcja Centrum Wspodtpracy i Dialogu
UW), Al. Ujazdowskie 4, 00-478 Warszawa, tel. 22 554 07 35. Ptatnik: Uniwersytet Warszawski,

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, NIP 5250011266, REGON 000001258.

2. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wydarzenie odbedzie sie w 1.09.2023 r. w Warszawie (Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Dobra
56/66).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania jest kompleksowa organizacja gali finatowej wyjazdu BraveCamp 2023 w
Warszawie 1.09.2023 .

Kwestie zwigzane z wynajmem i udostepnieniem przestrzeni pod organizacje wyjazdu pozostaje po
stronie Zamawiajacego.

Zakres umowy rozumiany jest jako:

3.1 Catering

Przyjmujgcy Ustuge w ramach umowy zapewni catering dla 60 osdb zgodnie z opisem:
Miejsce: sala widowiskowa w Bibliotece Uniwersyteckiej (poziom -1), ul. Dobra 56/66, 00-312
Warszawa

Termin: 1.09.2023 r.

Godzina: 17:30 — 21:30 (gotowos¢ na godzine 17:00)

Serwis kawowy, dostepny i uzupetniany w ciggu catego wydarzenia, powinien obejmowac:
Wymagania dotyczace przerwy kawowej:

* Kawa z ekspresu cisSnieniowego na ziarna, min. 2 urzadzenia,

o Wybodr herbat (czarna/zielona/owocowa),

¢ Warnik z gorgcg wodg do zalanie herbaty,



¢ Dodatki — mleko (krowie i roslinne), cukier, cytryna,

¢ Ciasta Swiezo upieczone — co najmniej 3 rodzaje,

* Soki owocowe (trzy rodzaje, podawane w dzbankach),

* Woda niegazowana z cytryng podana w dzbankach (regularnie uzupetniana),

* Owoce sezonowe pokrojone/porcjowane — co najmniej 3 rodzaje,

¢ Finger foods — kanapki (min. 3 rodzaje), tartaletki (min. 3 rodzaje), przekaski ze swiezych

warzyw z dipami (min. 3 rodzaje).

Ponadto obstuga cateringowa bedzie obejmowac:

a) zapewnienie odpowiedniego sprzetu (m.in. stoty bufetowe, naczynia i sztuéce, szkto, podgrzewacze

do potraw, nakrycie stotéw i inne niezbedne elementy) oraz prace montazowe/demontazowe, transport i
utylizacje powstatych smieci.

Dajacy Ustuge zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia liczby positkéw

w poszczegdlnych dniach (na dzien przed realizacja), jednak nie wiecej niz 0 15% (w gore i w dot).

b) Przerwy kawowe serwowane sg przed salg, w ktérej odbywa sie wydarzenie. Przyjmujgcy Ustuge
zapewnia sprawng obstuge i wymiane zabrudzonych naczyn czyste filizanki/kubki i szklanki do
napojow oraz uzupetnienie o swieze produkty. Dajgcy Ustuge wyklucza podawanie niezdrowych
przekasek (chipsy, stone paluszki, orzeszki solone).

c) 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia Dajgcy Ustuge przesle liste uwzgledniajgcg podziat na positki
miesne, wegetarianskie, weganskie i informacje o braku tolerancji/uczuleniach na rodzaje pokarméw
wsrdd uczestnikdw. Na tej podstawie powinno zostac przygotowane menu uwzgledniajgce przekazane
preferencje. Dajgcy Ustuge wyklucza forme dan wegetarianskich/weganskich jako zwiekszonej

gramatury suréwek oraz dodatku skrobiowego.

3.2 Wydruki

Dajgcy Ustuge zleca wydruk symbolicznych czekéw dla laureatéw programu wg. ponizszej listy:
a) Wydruk na spienionym PCV (rozmiar A2, druk jednostronny, kolorowy) — 3 szt.

b) Wydruk na spienionym PCV (rozmiar A3, druk jednostronny, kolorowy) — 2 szt.

¢) Wydruk na papierze (min. 150 g, druk jednostronny, rozmiar A4) — 30 szt.

Dajgcy Ustuge dostarczy Przyjmujgcemu Ustuge projekt graficzny wydrukdw nie pdzniej niz na 7 dni



przed realizacjg zamdwienia.

3.3 Nagtosnienie i oswietlenie wydarzenia

Przyjmujgcy Ustuge zapewni profesjonalne nagtosnienie oraz oswietlenie sali, tj.:

a) 2 gtosniki na statywach o mocy odpowiadajgcej wielkosci sali

c¢) 3 mikrofony bezprzewodowe do reki

c) Mikser oraz niezbedne peryferia (w tym kable) potrzebne do przeprowadzenia wydarzenia

d) Swiatto efektowe z mozliwoécig ustawienie koloru typu LED par — 8 szt.

Przyjmujgcy Ustuge zapewni osobe do realizacji ustugi na miejscu przez caty okres trwania wydarzenia,
transport, montaz i demontaz sprzetu. Przyjmujgcy Ustuge gwarantuje wykorzystanie sprawdzonego

i profesjonalnego sprzetu oraz w przypadku zaistniatej dysfunkcji ktdregos z urzgdzen niezwtocznie

dostarczy zamiennik lub usunie usterke.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (wzér w zatgczeniu) wraz z zatgcznikiem nr 1 —
aktualnym odpisem z KRS lub CEIDG lub zyciorysem zawodowym (dla os. fizycznych). Oferte
nalezy ztozyé w formie skanu podpisanych dokumentéw (formularza ofertowego i zatgcznikow)
do dnia 26 lipca 2023 roku do godz. 23:59 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

krzysztof.smosarski@inkubator.uw.edu.pl.

5. WARUNKI UCZESTNICTWA | KRYTERIA OCENY OFERT

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

® posiadajg w przedmiocie dziatalnosci PKD lub doswiadczeniu zawodowym wynikajgcym z CV
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamoéwienia. Ocena bedzie dokonana na podstawie
nadestanego odpisu aktualnego z KRS lub wpisu do CEIDG lub zyciorysu osoby wskazanej do
realizacji zamowienia (w przypadku oferty osoby fizycznej) stanowigcego zatgcznik nr 1 do
oferty;

® sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje zamdwienia i przedstawia
oswiadczenie zawarte w formularzu ofertowym. Ocena na podstawie oswiadczenia w

formularzu oferty. Kryteria oceny: Jedynym kryterium wyboru jest kwota brutto za cato$¢ dzieta


mailto:krzysztof.smosarski@inkubator.uw.edu.pl

(100%). Za najlepszg (100 pkt) zostanie uznana najnizsza stawka. Pozostate oferty bedg
punktowane wg wzoru: (wysoko$¢ najnizszej kwoty brutto/wysoko$¢ kwoty brutto z oferty) x
100. Nie przewiduje sie zamowien uzupetniajgcych. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zazgdac od Oferentdéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Oferenta oraz
mozliwo$é zmiany warunkéw lub odwotania zamdéwienia bez podawania przyczyn. Informacja na
temat wynikdw wyboru oferty zostanie przekazana Oferentom drogg elektroniczng oraz na
stronie internetowej zamawiajacego.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcdw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. poz. 835) zwanej dalej: ,Ustawg o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego”.

6. INFORMACIJE DOTYCZACE RODO (DLA 0SOB FIZYCZNYCH SKEADAJACYH OFERTE)
Przetwarzanie danych osobowych Oferenta, okreslonych w ofercie, odbywa sie na zasadach
okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Informacja dotyczaca przetwarzania

danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej www.odo.uw.edu.pl/obowiazekinformacyjny/.
Oferent sktadajg oferte potwierdza, iz zapoznat sie z informacjg dotyczaca

przetwarzania jego danych osobowych.

7. DODATKOWE INFORMACIJE

Wszelkich pytania dot. zapytania nalezy kierowac na adres: krzysztof.smosarski@inkubator.uw.edu.pl



